CONVENTION DE STAGE

To edit a « convention de stage », you have to fill all the data about your intership on the UGA
intranet. Before to connect to this intranet, you have to get some information:

.- SIRET number of the organism where you will work during the internship;
- Name, APE code, address of this organism;

- Name of its representative;

- Name and address of the service inside the organism;

- Name and contact (tel and mail) of your tutor;
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Faire un stage :



» Mes ressources » Mes démarches administratives » Mon projet d'études et professionnel

# > MON PROJET D'ETUDES ET PROFESSIONNEL

En plus de votre parcours d'études, découvrez les services qui sont mis a votre
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disposition pour enrichir votre projet d'études et professionnel : construisez,
changez ou faites évoluer votre parcours, internationalisez votre profil,

S'orienter et se réorienter
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Bureau des stages Faculté de
droit

Toutes les autres composantes

Faire un stage au cours de vos études est un premier pas vers le monde de
travail, premier pas qui vous permet de mieux connaitre la réalité du terrain,
de valoriser vos compétences et d'enrichir vos expériences et votre réseau.

En France ou a l'international, le stage vous aide a consolider vos projets et facilite votre entrée
dans la vie active.

Mais un stage, ca ne s'improvise pas... Pour cela, I'espace orientation et insertion professionnelle
(OIP) vous accompagne et vous propose ses ressources.
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Votre convention de stage

Vous souhaitez effectuer un stage dans le cadre de votre formation ?
Pour connaitre la démarche a suivre pour créer votre convention, choisissez
votre composante.

° INSTITUT NATIONAL SUPERIEUR DU PROFESSORAT ET DE L'EDUCATION (INSPE)

o TOUTES LES AUTRES COMPOSANTES



Saisir une convention de stage avec PStage

< R

Votre composante met a disposition une application de gestion des stages
appelée Pstage.

Lapplication PStage vous permet de :

+ Consulter une sélection d’offres de stage qui ont &té communigquées a 'Université Grenale
Alpes.

+ Rechercher les organismes qui peuvent accueillir réguliérement des stagiaires dans la
région, en France ou a I'étranger.

» Saisir une convention de stage sur la base des informations que vous aura communiguées
votre organisme d’accueil (dates de stage, gratification, nombre d’heures par semaine...).

Une fois votre convention saisie, vous serez informé des démarches propres a votre composante
concernant I'impression de la convention et le circuit des signatures.

P-Stage : Comment faire une convention ?

¢ Réunir les informations sur mon stage

s Rechercher /demander la création de mon établissement d'accueil

¢ Pour demander la création d'un établissement, merci de remplir le formulaire en ligne
s Creéer ou sélectionner mon service d'accueil

¢ |dentifier les signataires de ma convention

* Saisir les informations relatives a mon stage (et choix de mon modéle de convention)
s 5ile stage se déroule en laboratoire

* Rédiger un avenant a ma convention de stage

s (Guide intégral Pstage

o SE CONNECTER A L'APPLICATION PSTAGE



