AISIE DE T.A CONVENTION SUR PSTAGE

Chercher si 1’établissement d’accueil existe dans la base de donnée :

-_— .
- ‘ Conventions de stage

# Accueil Recherche d'établissements

& Centres de Gestion

Choisissez vatre type de recherche

¥ Conventions de Stage

. Par Raison Sociale =
v Etablissements daccusil 3

Q, Rechercher un établ
e Raison Sociale de 'établissement -

+~ Nouveaux établissemel : Pays (facultatil

> Evaluations stages (Nom de [établissement. Utiisez un mot clé et le %" pour &largir

a recherche)

 Besoin d'aide ?

Q Rechercher

Saisir son nom (raison sociale)
Ou son SIRET, les numéros qui immatricule toute entreprise en France.

Si elle existe vous pouvez SAISIR la convention,
SINON
I1 faut demander une création d’entreprise aupres des services administratifs de pstage.

Cliquer sur « Besoin d’aide » puis sur « Pour demander la création d’un établissement, merci de
compléter le formulaire en ligne »

Créez votre convention pas a pas

Intitulé Fichier/L
Reéunir les informations pour ma convention El
Rechercher / demander la création de mon établissement d'accueil Ei_

Pour demander la création dun établissement, merci de remplir le formulaire en,
ligne

Créer m Vention Créer ou sélectionner mon senvice d'accueil Ei
d e Identifier les signataires de ma convention El

Saisir les informations relatives @ mon stage (et choix de mon modéle de E‘
convention) =

Si le stage se déroule en |aborataire Ei
Rédiger un avenant 8 ma convention de stage E
Guide intégral Pstage Ei

Sivous ne trouvez pas de réponse a vos questions, écrivez 3 sos-pstage@univ-grenoble-alpes fr

Répondre aux questions qui suivent...



CREER UNE CONVENTION sur PSTAGE

Les premiéeres pages sont sans difficultés : lire et répondre
La premiere page qui pose probleme est la suivante :

Modéle de convention

Stage en France (en francais)

Contenu du stage

Type de stage *
Créditeur d'ECTS =

Thématique du stage *

CQualité, sécurité, énergie, prévention des risques | ™

Sujet”

B Champ Obligatoire

Missions *(1000 caracléres restanfs.)

E3 Champ Obligatoire

Détails (non visibles dans la convention de stage)

Essayer de renseigner au plus juste le sujet. Ainsi que les missions.

Vous pouvez dupliquer le sujet dans Missions, si vous n’avez pas de renseignements
supplémentaires a donner.

Nombre d’heures hebdomadaires 35.00 (formalisme a respecter avec un point et 2 zéros)
Nombres d’heures effectives 70

Enseignant référent :
BERNARD Cécile

Pour le signataire, (attention ce n’est pas la personne a qui envoyer la convention)
Attention aussi, le service de rattachement n’est pas le méme que celui du stage.

Pour créer le signataire il faut nécessairement un téléphone et un mail. Ne pas hésiter a reprendre
ceux de la personne a qui envoyer la convention ou ceux de 1’entreprise du standard si ce n’est pas
renseigné.



— (Gratification

© Gratification au cours du stage ? * | Non x

—  Divers

Comment le stage a-t-il été trouvé ?*

Réseau de connaissances persannelles o

© Confidentialité du sujet'theme du stage

oui . non

Nature du travail a fournir suite au stage *

| Rapport — Bilan de Stage 5

Modalité de validation du stage *

Soutenance e

© Modalité de suivi du stagiaire par I'enseignant
réferent

contact par mail, fiche d'évaluation 2
compléter]

© Liste des avantages en nature

5i le stagiaire doit étre présent la nuit, le
dimanche, ou un jour férie, préciser :

Une fois la convention crée, envoyer un mail a Cécile BERNARD, afin de la vérifier et I’imprimer.



